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SMK PAYA KELADI

13200 KEPALA BATAS, SPU

TIGA TAHUN PERTAMA 

( 2011  -  2013 )
	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	PERANCANGAN

STRATEGIK
	1.0  PENGURUSAN    

       SAHSIAH
	1.1  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA GURU TINGKATAN, GURU DISIPLIN, KAUNSELOR

	
	
	1.2  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA PELAJAR BERISIKO TINGGI Tg. 1,2,3,4 DAN 5

        1.2.1 MEREKOD BUTIR DIRI, DIMERIT, TINDAKAN
        1.2.2 KEKERAPAN PERJUMPAAN, MENDIDIK / BIMBING      

	
	
	1.3  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA PELAJAR  BERPOTENSI CEMERLANG

        1.3.1  PROGRAM KECEMERLANGAN, DLL
        1.3.2  PROGRAM  BINA INSAN KELAS PERTAMA, DLL

	
	
	1.4  PENGGUNAAN PAS KELUAAR, BUKU PEMANTAUAN KELAS

	
	
	1.5  PENILAIAN, RUJUK  KPI, RUJUK PEKELILING


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	PERANCANGAN

STRATEGIK
	2.0  PENGURUSAN    

       KURIKULUM
	2.1  MEMBINA PERANCANGAN KURIKULUM

       2.1.1  LDP SETIAP GURU MATA PELAJARAN       

	
	
	2.2  PEMBINAAN KPI

        2.2.1 LDP SETIAP GURU MATA PELAJARAN

      

	
	
	2.3  PENGURUSAN  HEADCOUNT

        2.3.1  LDP, PELUNJURAN PERINGKAT SEKOLAH
        2.3.2  LDP, PELUNJURAN  SETIAP MATA PELAJARAN
        2.3.3  KUMPULAN CEMERLANG, SEDERHANA, GALUS

	
	
	3.4  PENILAIAN, RUJUK  KPI
       3.4.1 PENCERAPAN

       3.4.2 POST MORTEM


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	PERANCANGAN

STRATEGIK
	3.0  PENGURUSAN    

       KOKURIKULUM
	3.1  MEMBINA PERANCANGAN KOKURIKULUM

       3.1.1  LDP SETIAP GURU PENASIHAT  PERSATUAN /KELAB

                 SUKAN/PERMAIANAN / BADAN BERUNIFORM      

	
	
	3.2  PEMBINAAN KPI

        3.2.1 LDP SETIAP GURU PENASIHAT PERSATUAN/KELAB
               SUKAN / PERMAINAN / BADAN BERUNIFORM    

	
	
	3.3  KECEMERLANGAN KOKURIKULUM
        3.3.1  TAKLIMAT KEPADA SEMUA GURU PENASIHAT
      3.3.2  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA PEMAIN SEKOLAH

      3.3.3  LDP, KEJURULATIHAN

      3.3.4  LATIHAN YANG BERTERUSAN
     

	
	
	3.4  PENILAIAN, RUJUK  KPI
       


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	4.0  PENGURUSAN    

       KECERIAAN   

       SEKOLAH 


	4.1  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA JAWATANKUASA 

       4.1.1  KECERIAAN PERSEKITARAN / TAMAN / AIR TERJUN
       4.1.2  PEJABAT, MAKMAL,  BILIK-BILIK  KHAS / SURAU /
KELAS / KANTIN / TANDAS  / KO-OP/ PAPAN NOTIS /  KO-KO / BILIK GURU

	
	
	4.2  PEMBINAAN  SKOP KERJA / PELAN UTAMA

        4.2.1 JANGKA PENDIK,  JANGKA PANJANG
            4.2.2  LDP, PROGRAM 5 S  
        4.3.3  PERTANDINGAN KECERIAAN KELAS 
        4.3.4  GOTONG ROYONG PERDANA

	
	
	4.3  KOS / DANA
        3.3.1  SUMBANGAN / PERMOHONAN
           

	
	
	4.4  PENILAIAN

       4.4.1 SENARAI SEMAK,  RUJUK  KPI
       4.4.2 PENYELENGGARAAN

       


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	5.0  PENGURUSAN

       ASRAMA   

       
	5.1  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA JAWATANKUASA 

       5.1.1  WARDEN, PENYELIA  ASRAMA, PENGHUNI ASRAMA
       5.1.2  LAWATAN PEMANTAUAN
       5.1.3  MEMBIMBING

	
	
	5.2  KECEMERLANGAN ASRAMA
        5.2.1 KECERIAAN ASRAMA
            5.2.2  AKTIVITI ASRAMA 
        5.3.3  GOTONG-ROYONG 
        5.3.4  KEBAJIKAN  PENGHUNI  ASRAMA

	
	
	5.3  PENILAIAN

        5.3.1  SENARAI SEMAK, RUJUK KPI

               


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	6.0  KEMUDAHAN ASAS DAN FIZIKAL    


	6.1  PERJUMPAAN DENGAN  JAWATANKUASA 

       6.1.1  SENARAI SEMAK
       6.1.2  PENGURUSAN STOR


	
	
	6.2  MEMBUAT PERMOHONAN
        6.2.1 JANGKA PENDIK,  JANGKA PANJANG


	
	
	6.3  KOS / DANA

        6.3.1  SUMBANGAN / PERMOHONAN

           

	
	
	6.4  PENILAIAN

       6.4.1 SENARAI SEMAK,  RUJUK  KPI
       6.4.2 PENYELENGGARAAN BERTERUSAN 
       


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	7.0  PENGURUSAN ASET    

       
	7.1  PERJUMPAAN DENGAN JAWATANKUASA 

       7.1.1  SENARAI SEMAK, SEMAK BIDANG KUASA
       7.1.2  PENGURUSAN KAD STOK / INVENTORI
       7.1.3  MESYUARAT JK PENGURUSAN ASET



	
	
	7.2  PEMERIKSAAN DAN PELUPUSAN
        7.2.1 IKUT PROSEDUR


	
	
	7.3  PENILAIAN

       7.3.1 SENARAI SEMAK DI BILIK-BILIK ,  RUJUK  KPI
       7.3.2 PELAPORAN / RUMUSAN 

       


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	8.0  KEWANGAN    

       
	8.1  PERJUMPAAN DENGAN  JAWATANKUASA 

       8.1.1  MENGADAKAN MESYUARAT KEWANGAN

       8.1.2  KEMASKINI / MEMBUAT  PENYELARASAN



	
	
	8.2  IKUT ARAHAN 

       8.2.1  AKUR KEPADA LAPORAN AUDIT

	
	
	8.3  PENILAIAN

       8.3.1 SENARAI SEMAK,  RUJUK  KPI
       8.3.2 MENGIKUTI KURSUS
    


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	9.0  PEMUAFAKATAN   

      KOMUNITI 
	9.1  PERJUMPAAN  DENGAN  JAWATANKUASA 

       9.1.1  MESYUARAT PIBG
       9.1.2  SIRI PERJUMPAAN  DENGAN WARIS


	
	
	9.2  PENDUDUK SETEMPAT / JABATAN KERAJAAN

        9.2.1 ADUN

            9.2.2 KETUA  PEMUDA / IMAM / JKKK  
       

	
	
	9.3  AKTIVITI KOMUNITI

        9.3.1  CONTOH  BOLA SEPAK 7 SEBELAH / SUKANIKA 
      9.3.2  KORBAN PERNANA 
      9.3.3  GOTONG ROYONG

      9.3.4  PENGHARGAAN

                  


	INOVASI DALAM PENGURUSAN

	LONJAKAN SAUJANA DALAM 

	10. PENGIKTIRAFAN    

       
	10.1  PERJUMPAAN DENGAN SEMUA PENTADBIR 

       10.1.1  MENYEDIAKAN GARIS PANDUAN
       10.1.2  MENGADAKAN MAJLIS PENGIKTIRAFAN


	
	
	10.2  MEREKOD / MENGEMASKINI / DATA & MAKLUMAT   
        10.2.1 SEMUA GURU

            10.2.2  SEMUA STAF

        10.2.3  MENYUSUN  KEMAS

10.3  LAWATAN PENANDA ARAS 
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