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A.  PENGENALAN  
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ÅSistem Analisis Peperiksaan Sekolah (SAPS) 
dibangunkan untuk mengumpul, menyimpan dan 
menganalisis data peperiksaan dalaman setiap 
sekolah di seluruh Malaysia. 

ÅSAPS merupakan sistem yang dibangunkan secara 
atas talian yang boleh dicapai oleh semua pihak 
termasuklah KPM, JPN,  PPD dan Sekolah. Analisis 
yang dilakukan melalui sistem ini adalah selaras 
berdasarkan skala gred kebangsaan. 

ÅData yang disimpan melalui SAPS boleh 
digunapakai oleh semua pihak terutama PPD, JPN 
dan KPM untuk membuat sebarang analisis. 

SAPS
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ÅSekurang-kurangnya karenah meminta data 
berkaitan peperiksaan ke sekolah akan dapat 
ŘƛƳƛƴƛƳŀƪŀƴΦ {!t{ ƧǳƎŀ ōƻƭŜƘ ŘƛƧŀŘƛƪŀƴ έEarly 
Warning Systemέ ƪŜǇŀŘŀ ǇƛƘŀƪ ǇŜƴƎǳǊǳǎŀƴ 
melalui Analisis TOV (Take Of Value) dan AR 
(Actual Result).

ÅSAPS boleh dicapai melalui Portal NKRA seperti 
berikut:

SAPS

http://saps.moe.gov.my
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B.  MENGAKSES SISTEM
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Muka hadapan portal SAPS

Mula mengakses SAPS

1.Dapatkan ID Pengguna 
dan Kata Laluan

2.Daftar guru atau SU 
Peperiksaan

3.No. KP merupakan 
primary key

B1
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Proses Pendaftaran SUP

Proses mewujudkan pengguna 
(SUP) yang sah hendaklah 
dilakukan melalui kemudahan 
Daftar SU Peperiksaan.
1. Daftar kod sekolah dan hantar.
2. Lengkapkan borang dan 

hantar.

B2
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Login Sistem

Pengguna yang telah mendaftar 
boleh login ke sistem 
menggunakan Akses Kod dan Kata 
Laluan yang betul
1. Key-in akses kod (ID pengguna)
2. Key-in kata laluan
3. Login.

B3
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Pilih Ujian/Peperiksaan

1.Ujian/Peperiksaan yang aktif 
dibuka untuk kemasukan 
markah.

2.Klik butang masuk.

B4
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Paparan Profil Pengguna

1.Pastikan nama, jawatan 
dan sekolah yang 
dipaparkan adalah betul.

2.Rajah menunjukkan SU 
Peperiksaan sedang dalam 
talian.
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C.  MENU ADMIN

Menu Admin

1. SUP sebagai pengurus utama di 
sekolah dikehendaki mendaftar 
semua Kelas, Guru Kelas dan 
PGB di sekolah.

C1
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Daftar Murid Ikut Tingkatan

Pendaftaran murid dilakukan  bertujuan menyaring 
senarai murid mengikut Tahun/
Tingkatan dari pangkalan data induk SMM.
1. Klik Butang Daftar Murid Mengikut Tingkatan.
2. Pilih Tingkatan.
3. Klik Butang Hantar.
4. Semak Senarai Nama Ikut Tingkatan

C2
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Daftar Kelas Dari SMM

1. Pilih nama kelas yang di senaraikan.
2. Pilih label kelas yang disenaraikan
3. Klik butang simpan.
4. Ulang langkah yang sama untuk daftar kelas 

seterusnya.
Peringatan:
Nama kelas ini juga diimport dari data SMM. Sila pastikan data ini 
adalah data SMM sebenar.

C3
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Daftar Kelas Manual

Pendaftaran kelas secara manual boleh 
dilakukan sekiranya terdapat kes kelas  tidak 
wujud dalam SMM.
1. Sila Pilih Tingkatan/Tahun.
2. Taipkan Nama Kelas.
3. Klik Butang Hantar.
4. Ulang langkah yang sama untuk daftar 

kelas seterusnya.

C4
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Hapus Kelas

1. Pilih kelas yang hendak dihapuskan dengan 
ƪƭƛƪ ȫǘƻƴƎ ǎŀƳǇŀƘΩΦ 

2. Ikut arahan seterusnya hingga selesai.

C5
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Peringatan:
{ŜƪƛǊŀƴȅŀ bŀƳŀ DǳǊǳ ¢L5!Y ŘƛǎŜƴŀǊŀƛƪŀƴΣ ǎƛƭŀ ΨƪŜȅ-ƛƴΩ ǎŜŎŀǊŀ ƳŀƴǳŀƭΦ
Sila HAPUSKAN senarai nama Guru/Staf yang tidak berkenaan dari senarai 
dengan klik ikon Tong Sampah.

Daftar Guru Kelas 

Pendaftaran Guru Kelas hendaklah dilakukan secara manual. Ini 
bertujuan mengenalpasti setiap Kelas mempunyai seorang Guru 
Kelas yang bertanggung jawab terhadap Senarai Muridnya.
1. Pilih Tingkatan Guru 
2. Pilih Kelas Guru
3. Pilih Nama Guru
4. Klik Butang Hantar

C6
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Daftar PGB

1. PGB sekolah hendaklah didaftarkan untuk 
dikenalpasti sebagai pengurus di peringkat sekolah.

2. Pilih nama dari senarai sedia ada.

C7

Peringatan: 
SIla pindah keluar sekiranya PGB telah berpindah ke sekolah 
baru. Hapuskan data PGB yang telah bersara atau tidak 
berkhidmat lagi dengan KPM.
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D.  MENU GURU

Menu Guru

Menu ini membolehkan SUP 
mengemaskini data berkaitan guru,  
guru kelas dan menambah guru secara 
manual 

D1

iskprk



19 Utama Slaid Sebelum Slaid Berikut Slaid Akhir

Kemaskini Guru 

Menu ini membolehkan SUP mengemaskini  (edit) 
data setiap guru di sekolah.
1. Klik Ikon Sunting.
2. Menu  Edit/Sunting maklumat Guru dipaparkan.
3. Sila suntung maklumat yang dikehendaki. 
4. Yƭƛƪ .ǳǘŀƴƎ {ƛƳǇŀƴ ǳƴǘǳƪ άǳǇŘŀǘŜ Řŀǘŀέ Řƛ ǎŜǊǾŜǊΦ

D2
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Kemaskini Guru Kelas 

Menu ini membolehkan SUP mengemaskini data Guru 
Kelas. SUP hendaklah mengambil langkah mengemaskini 
senarai Guru Kelas terkini melalui menu ini.  
1. Klik Butang Sunting Pada Senarai Nama
2. Pilih Tingkatan.
3. Pilih Kelas.
4. Pilih Nama Guru Berkenaan.
5. Klik ikon Bakul Sampah jika ingin menghapuskan 

senarai kelas.

D3

Catatan:
Gambarajah menunjukan Nama Guru Kelas 
Peralihan KP masih BELUM DIDAFTARKAN. Sila   
daftar nama guru kelas ini.
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Tambah Guru  

Menu ini membolehkan SUP menambah data guru secara 
manual. Kes ini boleh dilakukan sekiranya guru ini 
sememangnya tidak wujud dalam pangkalan data.
1. Isikan maklumat asas Guru yang hendak didaftar.
2. Klik butang Simpan.

D4
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E.  MENU PEPERIKSAAN

Menu Peperiksaan

1. Menu ini membolehkan SUP 
melakukan semakan status 
kerja-kerja kemasukan markah 
dan TOV di peringkat sekolah

E1
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